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Stellenbeschreibung 
- Fachwart Öffentlichkeitsarbeit - 

im Bezirk Oberpfalz 

 
 

 

Aufgaben: 
 

 Allgemeine Darstellung des Bezirks Oberpfalz nach innen und außen 
 

 Gestaltung und inhaltliche Betreuung des Internetauftritts in Zusammenarbeit mit dem 
Webmaster. 
 

 Kontaktpflege mit den Vereinen im Bezirk Oberpfalz 
 

 Anzeigenwerbung für die Begeisterung des Schwimmsportes im Bezirk Oberpfalz 
 

 Darstellen des Bezirks Oberpfalz in den lokalen Medien 
 

 Erstellung von Berichten für die Welle gegenüber dem BSV 
 

 Protokollführung von allen Sitzungen des Bezirksrates und der 
Vereinsvertreterversammlungen und Verteilung der Protokolle an Berechtigte 
 

 Gestaltung und Betreuung der Ehrenliste vom Bezirk Oberpfalz 
 

 Teilnahmepflicht an Sitzungen gegenüber dem BSV 
 

 Vorbereitung von Wahlen (Stimmzettel, Wahlunterlagen) 
 

 Vereine über die Beschlüsse des Bezirksrates informieren 
 

 Berichterstellung gegenüber dem BSV und dem Vorsitzenden 
 

 Überwachung bzw. Erledigung des allgemeinen Schriftverkehrs 
 

 
 

 
 



 

Anforderungen: 
 
 

 Erfahrung im Umgang mit Textverarbeitungs- und Graphikprogrammen, vorteilhaft 
entsprechende technische Ausstattung 
 

 Kontaktfreudige Persönlichkeit 
 

 Organisationstalent  
 

 Strukturiertes und systematisches Denken zum Abfassen von Protokollen 

 
 
Erläuterung: 

BSV = Bayerischer Schwimmverband 

BLSV = Bayerischer Landes-Sportverband 

 
 
 

Stand: 31.10.2013 


